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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché cung cp thong tin cho cong din
' cia UBND tinh Khanh Hoa

UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA
Cén ci Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 201 J;

Céin cit Ludt sira doi, bé sung Ludt T6 chirc Chinh phii va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cén cie Ludt Tiép cdn thong tin ngay 06 théng 4 ndm 2016;

Cén cit Nghi dinh s6 13/2018/NP-CP ngay 23 thing 01 ndm 2018 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Ludt Tiép cén thong tin;

Ciin cik Quyét dinh s6 1408/0P-TTg ngay 15 théng 7 ndm 2016 ciia Thii
twéng Chinh phi ban hanh Ké hoach trién khai thi hanh Ludt Tiép cdn théng
tin,

Ciéin cit Chi thi s6 08/CT-TTg ngay 14 thing 3 niam 2017 ciia Thi tudng
Chinh phu vé trién khai thi hanh Ludt Tié’p cdn théng tin;

Theo dé nghi ciia Gidm dc S¢ Tu phép.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cp thong tin
cho cong dan cua UBND tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu Iyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm ddc céc s&, ban,
nganh thudc tinh; Chu tich ij ban nhan dan cac huyén, thi x&, thanh phé va
Thu tredng cac co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3 (dé thi hanh);

- Viin phong Chinh pht (b/c);

- B Tu phap (b/c);

- TT. Tinh Uy (b/c);

- TT. HDND tinh (b/c);

- Chi tich va cac PCT UBND tinh;
- UBMTTQVN tinh;

- Ban Phép ché HDND tinh;

- Cac CV NCTH VPUBND tinh; . Sl 2 .
-Lwu VT+NgM, LT./ % guyen Tan Tuan
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KHANH HOA Doe lap - Tw do - Hanh phice

QUY CHE
Cung cap thong tin cho cong din cua UBND tinh Khanh Hoa
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so ,H’S& /OD-UBND ngay J% /#2020
ciia Uy ban nhén dén tinh Khanh Hoa)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai théng tin va cung cap thong tin
theo yéu cau cua cong dan thugc pham vi, trach nhiém cung cap thong tin cta
Uy ban nhéan dan tinh theo quy dinh cua Luét Tiép can thong tin.

2. Théng tin thudc trach nhiém cung cip ciia Uy ban nhan dan tinh 1a
thong tin do Uy ban nhén déan tinh tao ra.

Pidu 2. Nguyén tic cung cAp thong tin

1. Viée cung cép thong tin phai kip thoi, day du, chinh x4c, minh bach,
thudn loi cho cong dan; ding trinh tu, thi tuc theo quy dinh cua phap luét;
khéng vi pham quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc, dam bao theo nguyén tic
quy dinh tai Luat Tiép can thong tin.

2. Béo dam sy phéi hop chit chg, hidu qua ca céc co quan, don vi trong
qué trinh cung cAp théng tin.

3. Bao dam kinh ph1 v cdc diéu kién vat chit lién quan cho cong tac cung

cap thong tin phu hop v6i quy dinh cua phap ludt va dic diém, diéu kién thyc té
cta Uy ban nhan dén tinh.

Chuwong I1
PHAN CONG TRACH NHIEM
Diéu 3. Phin cong linh dao Uy ban nhan dén tinh phu trach cung cip
thong tin
1. Chi tich Uy ban nhén dan tinh chiu trach nhiém vé viéc cung cap thong
tin ctia Uy ban nhan dan tinh cho cong dan theo quy dinh. Chu tich Uy ban nhan

dén tinh phan coéng moét Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh gitp Chu tich phu
trach td chirc cung cép théng tin.

2. Pho Chu tich Uy ban nhéan dan tinh phu trach viéc cung cép thong tin

chi dao viéc cung cép théng tin; dé xudt, bdo cao Chu tich Uy ban nhan dan tinh
céc diéu kién bao dam thuc hién viée cung cép thong tin.

Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh phu trach viéc cung cap thong tin xem
xét, quyét dinh hodc xin ¥ kién Chu tich Uy ban nhén dén tinh néu thy cin thiét
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vé céc truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 7, khoan 2 Piéu 17, dlem e khoan
| Pidu 18, khoan 5 Diéu 19, khoan 4 Piéu 23 va diém d khoan 1 Diéu 28 Luét
Tiép can thong tin.

Pidu 4. PAu mdi cung chp thong tin cho cong din ciia Uy ban nhén
dan tinh

Vién phong Uy ban nhén dan tinh 1 dau m01 cong khai thong tin va cung
cép thong tin ctia Uy ban nhan dén tinh theo yéu cdu ctia cong dén.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh

1. T6 chic thyc hién cung cép thong tin theo yeu cdu clia cong dan, dam
bao tudn thil nguyén téc, hinh thire, trinh ty, thu tuc va thoi han cung cap thong
tin theo quy dinh cua phap luat; to chtre luu trlt va bao dam tinh chinh xac cua
thong tin dugc cung cap theo yéu cau.

2.Bb tri cong chirc lam dau mbi cung cip théng tin dé thue hién cung cap
thong tin; tlep nhén va tra két qua yéu ciu cung cép théng tin tai Tryu s& tiép
cong dan ctia Uy ban nhén dén tinh.

3. T6 chue, chi dao vige giai thlch hucmg dan, thong bao cho coéng dén
thuc hién quyen t1ep can thong tin; tiép nhan, giai quyet hozc phbi hop véi cac
don vi gidi quyet cac phan éanh, kién nghi, khiéu nai, t§ co lién quan dén viée
cung cap thong tin ctia Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh ctia phap luat.

4. Quyét dinh tir chdi cung cép thong tin theo quy dinh ctia Luét Tiép can
thong tin, duge quy dinh tai Piéu 28 Luét Tiép can thong tin, trir trucmg hop quy
dinh tai khoan 1 Pidu 23 Luat Tiép cn thong tin; quyét dinh viée gia han cung
céap thong tin theo yéu cau.

5. Kip thoi cung cap théng tin phuc vu dang tai, cip nhat Chuyén muc vé
tiép can thong tin trén Cdng thong tin dién tir tinh Khanh Hoa.

6. Theo ddi, don dbe, kiém tra vide cong khai théng tin bing hinh thic
dang Cong | bdo, niém yét, cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, théng

qua viéc tlep cong dén, hop bdo, thong cdo béo chi, hoat dong ciia Ngudi phat
ngdn ctia Uy ban nhén dén tinh.

7. Theo dbi, kiém tra va bdo cdo két qua thuc hién cong khai théng tin va
cung cAp théng tin theo yéu cau ctia Uy ban nhan dén tinh.

8. Chi tri, ph6i hop véi cac don vi chu tri tham muu Uy ban nhén dan tinh
tao ra thong tin x1r ly théng tin d& cong khai, thong tin d& cung cép theo yéu cau
khéng chinh x4c (néu co).

Pi¢u 6. Trach nhi¢m ciia Giam ddc S& Thong tin va Truyén thong

1. Xay dyng va dam bao céc diéu kién k¥ thuét d& vin hanh Chuyen muc
vé tiép can théng tin trén Cdng Théng tin dién t& tinh Khanh Hoa. Phéi hop voi
Vin phong Uy ban nhén déan tinh thyuc hién dang tai, c@p nhat thong tin cho céc
Chuyén muc: Danh muc thong tin phai dugc cong khai, Danh myc thong tin
cong dan duoc tiép can c6 didu kién; thong tin v& dau mdi cung cap thdng tin,



dia chi tlep nhan yéu cau cung cp thong tin; thoi gian, lich t1ep nhén yéu cau
cung cép thong tin tai tru s& co' quan; cac hudng dan, tai ligu dé hd trgy ngum yéu
cau cung cap thong tin; dia chi truy cép dé tai thong tin (neu ¢0) va cac ndi dung
khéc (néu co).

2. Chi tri, phéi hop v6i Van phong Uy ban nhén dén tinh va cac s¢, ban,
nganh c6 lién quan xay dung phin mém quan 1y théng tin cung cdp cho cong
dan ctia Uy ban nhén dan tinh.

3. Huéng din cic co quan, don vi thudc Uy ban nhan dén tinh vé ung
dung cong nghé thong tin; sb hoa, chit ky sd; ki thuat vé bién phap, quy trinh,
béo quan thong tin va hé thdng quan 1y thong tin trong hoat déng cung cap théng
tin ciia Uy ban nhan dén tinh.

Piéu 7. Trach nhiém cia Tha truéng cac co’ quan, don vi true thude
tinh — don vi chii tri tham mwu Uy ban nhéin din tinh tao ra thong tin

1. Phan cdng, bd tri céng chiic phu trach cung cip thong tin ctia UBND
tinh do co quan, don vi chu tri tham muu UBND tinh tao ra.

2. Chiu trach nhiém vé két qua ra so4t, kiém tra tinh bi mat nha nuéc ciia
thdng tin, phén loai thdng tin, bao dam tinh chinh xdc ctia thong tin trudce khi gt
Vin phong Uy ban nhén dan tinh. Trong qua trinh ra soat, kiém tra tinh bi mat
cua thong tin va phan loai thong tin, d6i v6i céc thong tin phire tap, thong tin
lién quan dén nhiéu linh vuc, don vi ch tri tham muu tao ra thong tin c6 thé 14y
y kién phdi hop cia céc don vi c6 lién quan. Truong hop can thiét hodc theo quy
dinh tai Quy ché nay, thu trudong don vi chi tri tham muu UBND tinh tao ra
théng tin bédo cdo Phé Ch tich Uy ban nhan dan tinh phu trach cung cép thong
tin dé xin ¥ kién vé viéc x4c dinh tinh bi mat ctia thong tin.

3. Té chtc luu trit va chuyén giao théng tin ciia UBND tinh ma do co
quan, don vi minh (cac s&, ban, nganh) chu tri tham muu UBND tinh tao ra téi
Vin phong Uy ban nhan dén tinh d& thuc hién viéc cung cp théng tin theo quy
dinh ctia Quy ché nay.

4. Chi dao viéc tim kiém théng tin thude pham vi, linh vye do co quan,
don vi minh phu trach tham muu hogc chi dao tham gia ¥ kién dbi véi viéc cung
cAp thong tin theo d& nghi ctia Vian phong Uy ban nhén dan tinh.

5. Phéi hop véi Vén phong Uy ban nhén dén tinh tra 161 cac phan anh,
kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cia cong dan vé viéc cung cap thong tin cia Uy ban
nhan dén tinh theo quy dinh ctia phép luét ¢6 lién quan.

Pidu 8. Cong chirc 1am diu méi cung cip thong tin

1. Nguoi 1am dau mbi cung cép théng tin ¢6 trach nhiém:

a) Tiép nhan Phiéu yéu cau cung cép thong tin va tré két qua cung cép
théng tin cho cong dan theo yéu cau;

b) Giai thich, hudéng din, thong bio cho cong dén thyc hién quyen tiép
cén théng tin theo quy dinh ctia phap ludt; huéng dén, hd tro ngudi yéu cau xac
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dinh r6 tén van ban, hd so, tal liéu co chu'a thong tin can tim kiém dé dién day
du, chinh xéc vao Phiéu yéu cdu cung cép thong tin;

) Béo cao, kién ngh1 v6i Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh vé céc
van dé phat sinh trong qué trinh giai quyét yéu cau cung cap thong tin cia céng
dan; cAc trudng hop tir chdi cung cip thong tin theo yéu cau.

2. Vén phong Uy ban nhén dan tinh c6ng khai ho tén, chirc vu ctia nguoi
lam dau mdi cung cap thdng tin; dia chi, s dién thoai, s6 fax, dia chi thu dign tir
dé t1ep nhén yéu cdu cung cip thong tin tai Chuyén muc vé tlep can thong tin
trén Cong thong tin dién tir tinh Khanh Hoa.

Chuong III
CONG KHAI THONG TIN
Piéu 9. Xi Iy thong tin trude khi cong khai

1. Pbi véi cac thong tin phai duge cong khai theo quy dinh tai Pidu 17
Luat Tiép cén thdng tin, sau khi ra soét, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, don
vi chu tri tham muu tao ra thong tin ¢6 trach nhiém loa1 bo cdc théng tin cong

dan khéng duge tiép cén, thong tin cong dan dugc tiép can cb didu kién trudce
khi cong khai.

2. Viéc loai bo céc thong tin cong dan khong dugce tiép can, thong tin
cong dan dugc tiép can cb didu kién dugce thuc hién thi cong hoic sir dung céc
bién phdp k¥ thuét phu hop voi dac diém, tinh cht ctia vin ban, hd so, tai licu.

Piéu 10. Cong khai thong tin tai Chuyén muc vé tlep can thong tin
trén Cong thong tin dién tir ciia Uy ban nhin dén tinh

1. Péi véi cac thong tin phai dugc cdng khai theo quy dinh tai Diéu 19
Luét Tlep cén thong tin, cham nhat trong 03 ngay lam viéc ké tir khi c6 két qua
cung cdp thong tin, Van phong Uy ban nhén dan tinh ¢4 trach nhiém gt ban
dién tir cho S& Théng tin va Truyén thong (bao gdm ban * pdf va * .doc) de dang
tai vido Danh muc théng tin phai dwoc cong khai tai Chuyén muyc vé tiép cén
théng tin trén Cong Théng tin dién tir tinh Khanh Hoa.

2. Truong hop thong tin dang dugce cong khai tai cac co s dit liéu khac
nhau hoac dang tai tai cac chuyén muc khéc trén Cdng thong tin dién i thi tai
Danh myc thong tin phéi dugc cong khai phai kém theo chi dan dia chi truy cp
d8 tai thong tin. Truong hop thdng tin chua dugc cdng khai trén Cdng Thong tin
dién tir, Trang thong tin dién tr ma d& dugc sé héa thi phai dugc dinh kém theo
Danh muc thong tin phai dugc cong khai.

3 D01 véi céc thong tin cong dan duogc t1ep can c6 didu kién theo quy
dinh tai Diéu 7 Luét Tlep cin thong tin, chdm nhét trong 03 ngady lam viée ké tir
khi ¢ két qua cung cép théng tin,Vin phong Uy ban nhan dan tinh c6 trach
nhiém giri ban dién tir cho S& Thong tin va Truyén thong (bao gom ban * pdf va
* doc) dé dang tai vao Danh muc thdng tin c6ng dan dugce tiép can c6 didu kién
tai Chuyén muc vé tlep can théng tin trén Cong Théng tin dién tir tinh Khanh
Hoa.
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4. Quy trinh céng khai thong tin tai Chuyén muc vé tiép cén thdng tin trén
Céng Thong tin dién tir tinh Khénh Hoa dugc thuc hién theo Phu luc 01 ban
hanh kém theo Quy ché nay.

Pidu 11. Ping Cong bso, niém yét thong tin tai tru sé co’ quan

1. Cac don vi chu tri tham muu UBND tinh tao ra thong tin c6 trach
nhiém chu tri, ph01 hop vé6i Vin phong Uy ban nhén dan tinh thuc hién cong
khai théng tin bing céc hinh thirc ding Cong béo, niém yét tai tru SO tiép cong
dan cta UBND tinh. N61 dung, thoi han dang Cong béo, niém yet dugc thue
hién theo quy dinh cta phép ludt co lién quan.

2. Pbi véi nhitng théng tin duge cong khai béng hinh thire niém yét ma
phap lujt chua quy dinh cu thé vé dia diém, thoi han niém yét thi phai duoc
niém yét tai tru s& tiép cong dan cia Uy ban nhan dén tinh trong thoi han it nhét
1a 30 ngay.

Piéu 12. Cong khai thong tin trén phlm’ng tién thong tin dai chung,
thong qua viéc tlep cong dén, hop bdo, thong cdo bao chi, hoat djng ciia
Ngudi phat ngdn ciia Uy ban nhén dén tinh

1. Bon vi, ngum duge phan céng phat ngdn va cung cip thdng tin cho béo
chi thyc hién viéc cong khai thong tin theo quy dinh tai Quy ché phat ngén va
cung cép thong tin cho bao chi cia Uy ban nhan dén tinh.

2. Don vi, nguoi duge phén cong tiép cong dén thyc hién cung cap thong
tin cho cong dan theo Quy ché tiép cong dén ctia Uy ban nhan dén tinh.

Diéu 13. Xir Iy thong tin cong khai khong chinh xde

1. Trudng hop phat hién théng tin do Uy ban nhéan dan tinh tao ra va da
dugc cong khai khong chinh xéc thi Vin phong Uy ban nhén dan tinh chi tri,
phéi hop véi co quan, don vi chi tri tham mwu UBND tinh tao ra théng tin kiém
tra va kip thoi dinh chinh, cng khai thong tin da dugc dinh chinh.

2. Trudng hop phét hién théng tin do Uy ban nhén dén tinh tao ra nhung
dugc co quan khéc cong khai khong chinh xéc thi Van phong Uy ban nhan dan
tinh c6 trach nhiém yéu cu co quan dé cong khai théng tin kip thoi dinh chinh,
cong khai thong tin da dugce dinh chinh.

3. Trudng hop tiép nhan phan anh, kién nghi tir co quan, td chire, cong
dan vé théng tin c6ng khai khong chinh x4c, Van phong Uy ban nhan dan tinh
phdi hop véi don vi chi tri tham muu UBND tinh tao ra thong tin c6 trach
nhiém kiém tra va kip thoi dinh chinh, céng khai théng tin d& dwoc dinh chinh
trong thoi han chim nhét 14 15 ngay ké tir ngdy nhén dugc kién nghi.

Chwong IV
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU
Diéu 14. Tiép nhan Phiéu yéu ciu cung cip thong tin
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1. Van phong Uy ban nhén dén tinh co trach nhiém tiép nhan Phiéu yéu
cAu cung cép thong tin truc tiép tai tru s tiép cong dan Uy ban nhan dan tinh,
qua mang dién tr, dich vu buu chinh, fax gui dén Uy ban nhén dan tinh. Truong
hop thdng tin trén Phiéu yéu céu cung cap thong tin khdng cu the 0 rang, Vin
phong Uy ban nhan dan tinh huéng dan ngudi yéu cau cung cép théng tin bd
sung theo quy dinh.

2. Vin phong Uy ban nhan dén tinh tién hanh cap nhat yéu chu cung cap
thong tin vao S6 theo dai cung cAp thong tin theo yéu cau.

Piéu 15. Lap S6 theo ddi cung cip thong tin theo yéu cau

1. Vén phong Uy ban nhan dén tinh lap Sb theo ddi cung cap thong tin
theo yéu céu. S theo dai cung cAp théng tin theo yéu cau dugce 1ap va thuc hién
theo nam.

2. Truorng hop lap S6 theo dbi cung cap thong tin theo yéu cau duéi dang
ban gidy thi noi dung Sb theo quy dinh tai Phu luc 02 ban hanh kém theo Quy
ché nay.

Trudng hop lap Sb theo ddi cung cép théng tin theo yéu cau dudi dang
dién tr thi ndi dung Sb theo quy dinh tai Phu lyc 02 ban hanh kém theo Quy ché
ndy va c6 thém ndi dung vé tinh trang khiéu nai, khoi kién (néu co).

Pidu 16. Thong bao ve viée giai quyét Phiéu yéu ciu cung c?'tp thong
tin

1. Sau khi t1ep nhén Phiéu yéu cu cung cap thong tin hop 1€, Vin phong
Uy ban nhan din tinh c6 trach nhiém xit 1y yéu cau cung cap théng tin, thong

bao cho nguoi yéu cau vé viéc giai quyet yéu cau cung cap thong tin hodc tir
chdi cung cip thong tin hodc thdng bdo gia han cung cap thong tin.

Théng bao vé viée giai quyet yéu cau cung cép thong tin theo Mau s 03,
tu chéi cung cap théng tin theo Mau s6 05, gia han cung cap thong tin theo Mau
s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 13/2018/NP-CP ngay 23 thang 01 ndm
2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Luét Tiép can thong
tin. Thong bao dugc gui té1 ngudi yéu cdu cung cap thong tin tai try s¢ co quan
hodc qua mang dién tir, dich vu buu chinh, fax.

2. Bbi voi thong tin don glan co san ma c6 thé cung cip ngay qua mang
dién tlr hodc c6 thé bo tri dé nguorl yéu ciu doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai tru
s tiép cbng dén cla co quan ma khong mét chi phi tlep can thong tin thi Vin
phong Uy ban nhén dan tinh khong cén ra thong bao v viéc giai quyét yéu ciu
cung cép thong tin quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Pi¢u 17. Tap hop, xir 1y thong tin dé cung cﬁp theo yéu ciu

1. Truong hop thong tin dugc yéu cau cung cép 12 céc thdng tin quy dinh
tai diém b, diém c khoan 1 va khoan 2 Diéu 23 Luat Tiép can thong tin, thong
tin d4 timg duge cung cép theo yéu cdu hodc thong tin don gian, c6 san trong luu
trit co quan thi ngudi 1am dau méi cung cp thong tin ¢6 trach nhiém xem xét
céc diéu kién theo quy dinh ctia phap luét va cung cip cho ngudi yéu cau.
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2. Trudng hop thong tin khéng c6 sin theo quy dinh tai khoan 1 Diédu nay
hodc thong tin dugc tao ra trude ngay 01/7/2018 hodc xét thay can thiét c6 y
kién ctia don vi chu tri tham muu Uy ban nhan dan tinh tao ra thong tin, chdm
nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau hgp 18, Vin phong Uy ban
nhén dén tinh dé nghi don vi chu tri tham muu Uy ban nhéan dan tinh tao ra
théng tin phéi hop giai quyét yéu ciu cung cip thong tin.

Chéam nhét 1a 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén dugc yéu cau hO’p 1¢, Vin
phong Uy ban nhén dan tinh ra thong béo vé thoi han giai quyet yéu cau cung
cap thong tin theo mau Phuy luc 03 ban hanh kém theo Quy ché nay.

Cham nhét 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhén dugce dé nghi yeu clu cung .
cép théng tin do Vén phong Uy ban nhén dan tinh giri dén, don vi chu tri tham
muu Uy ban nhén dén tinh tao ra thong tin ¢0 trach nhiém xem xét, loai bo cac
noi dung thoéng tin cong déan khong dugc tiép can, thong tin cng dan dugc tiép
cin c6 diéu kién (néu c6 trong hd so, tai liéu), cin cir vao cac quy dinh phap luat
chuyén nganh va céc quy dinh ctia phap luat c6 lién quan gui Vén phong Uy ban
nhén dan tinh d& ra thong béo vé giai quyet yéu cau cung cip théng tin (theo
M3u s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP) hodc dé nghi Vin
phong Uy ban nhan dén tinh tir chdi cung cép thong tin hodc gia han cung cip
thong tin.

Chém nhét 13 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 18, Vin
phong Uy ban nhan dén tinh thuc hién cung cap thong tin cho ngudi yéu cau
hoiic c6 vin ban thong bdo tir chdi cung cép théng tin hodc vin ban théng béo vé
viéc gia han.

Pidu 18. Cung cip thﬁng tin theo yéu cau

1. Trudng hop cung cép théng tin theo yéu cau truc tiép tai tru s¢ co quan,
Van phong Uy ban nhan dén tinh bd trf thiét bi doc, nghe xem, ghi chép, sao
chép, chup théng tin tai tru s& tiép cong dan phu hop véi hinh thire chira dung
théng tin, hinh thiic cung cap thong tin dugc yéu cau va d6i tuong tiép c4n thong
tin, tao diéu kién thuén loi cho ngudi khuyét tat duoc tiép can thong tin theo quy
dinh cua Ngh1 dinh s6 13/2018/ND-CP ngdy 23/01/2018 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phép thi hanh Lut Tiép can thong tin.

2. Truong hop cung cdp thong tin theo yéu céu qua mang dién ti, nguoi
lam dau mbi cung cap thong tin ¢6 trach nhiém cung cép thong tin qua hdp thu
dién tor cua Uy ban nhéan dan tinh néu viéc cung cap thong tin dép tng dd céc
diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diu 30 Luét Tiép can théng tin.

3. Ngudi lam dau méi cung cap thong tin theo yéu cau cung cap thong tin
qua dich vu buu chinh, fax theo dé nghi cia ngudi yéu cau tai Phiéu yéu cau
cung cap thong tin.

4. Quy trinh cung cép thong tin theo yéu cau dugc thue hién theo Phy luc
s6 04 ban hanh kém theo Quy ché nay. .

Pidu 19. Gia han cung cip thdng tin theo yéu ciu
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1. Chénh Vin phong Uy ban nhén dan tinh quyet dinh vi€c gia han cung
cap thong tin trong truorng hop can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap
hop, sao chép, giai quyét yéu cau cung cp thong tin.

2. Thoi han gia han cung cép thong tin theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 29,
khoan 4 Piéu 30, khoan 2 Piéu 31 cla Luat T1ep can thong tin. Viéc gia han
cung cAp thong tin dugc thyc hién theo mau s6 04 ban hanh kém theo Nghj dinh
s6 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 ctiia Chinh phu.

Pidu 20. Xir Iy thong tin cung cip theo yéu ciu khong chinh x4c

1. Trudng hop Van phong Uy ban nhén dén tinh phat hién thong tin do
minh cung cép khéng chinh xéc, chdm nht 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay phat
hién, Vin phong Uy ban nhén dén tinh ¢6 trich nhiém dinh chinh va cung cap
lai thong tin.

2 Tru'cmg hop nhan duge phan anh, kién nghi cta ngu’orl yéu ciu cung cap
thong tin vé viéc thong tin dugc cung cap la khong chinh x4c, Vin _phong Uy
ban nhén déan tinh chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢b lién quan klem tra tinh
chinh xdc cta théng tin va tra 1oi kién nghi cta ngudi yéu cau. Néu phat hién
thong tin cung cap theo yéu cau khong chinh xac, Van phong Uy ban nhan dan
tinh ¢6 trach nhiém kip thoi dinh chinh, cung cp théng tin d3 dwgc dinh chinh
trong thoi han cham nhét 13 15 ngay ké tir ngay nhén duoc kién nghi theo ding
hinh thirc cung cAp nhu 1an déu.

Piéu 21. Thu, quan Iy chi phi tiép cin thong tin

1. Mt thu, céch thire thu chi phi tiép can thong tin duogc thyc hién theo
quy dinh tai Thong tu so 46/2018/TT-BTC ngay 14 thang 5 ndm 2018 clia B$
Tai chinh quy dinh chi tlet chi phi thue té d in, sao, chup va giri théng tin theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Lut Tiép cin thong tin.

2. Van phong Uy ban nhén dan tinh quén 1y, s dung chi phi tiép cén
théng tin theo quy dinh ctia B Tai chinh va huéng dan cia co quan chuyén
mon.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 22. T6 chirc thye hién Quy ché

1. Thu trudng céc co quan, don vi truc thude Uy ban nhén dén tinh, Uy
ban nhén dén cap huyén, thj x4, thanh phd ¢6 trach nhiém phd bién, quén triet va
trién khai thyc hién nghiém tic ndi dung Quy ché nay t6i can b, cong chic,
vién chirc, nguoi lao dong thude co quan, don vi; chi dao xir ly thong tin theo
yéu cau; klp thdi phan 4nh nhitng khé khin, vuo'ng méc trong qué trinh t§ chirc
thuc hién vé Van phong Uy ban nhan dan tinh va S& Tu phép.

2. Van phong Uy ban nhéan dan tinh phdi hop véi S& Tu phap theo dai,
don dbc, kiém tra céc s&, ban, nganh va dia phuong trong viéc thuc hign Quy
ché nay, kip thoi bo céo lanh dao Uy ban nhan dan tinh nhing van ¢ vuéng
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méc phét sinh; trudng hop can thiét, phdi hgp véi S& Tu phép bdo céo va dé
xuat lanh dao Uy ban nhén déan tinh sira d6i, b6 sung Quy ché cho phti hgp.

3. 86 Tu phap chu tri, phdi hop v6i Vian phong Uy ban nhén dan tinh
tham muu Uy ban nhan dan tlnh trong viéc trién khai, td chirc thue hién c6 hiéu
qua Quy ché nay va tham muu to chire viée quan 1y nha nudc, trién khai thi hanh
cac bién phap bao ddm quyen tiép cén thong tin ciia cong dan trén dia ban tinh.

4. 86 Tai chinh ¢6 trach nhiém tham muu Uy ban nhan dén tinh phan bd
va bdo dam k1nh phi, co s¢ vat chét, trang bi phucmg tién k¥ thuat can thiét cho
viéc cung cép thong tin trén co s kha néng can d6i ngén sach va huéng din
viée thu, quéan 1y, sit dung chi phi tiép cin théng tin theo quy dinh cia phép
ludt./.

(Pinh kém cdc Phu luc: 01, 02,03, 04)
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PHU LUC 01
QUY TRINH CONG KHAI THONG TIN TREN
CONG THONG TIN PIEN TU TINH KHANH HOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: IS4 /QD-UBND ngay.. 15./%2020 ciia UBND

tinh Khanh Hoa)
Cac N§i dung Thoi gian | Nguwoi thuee | Ghi cha
bwdec hién '

Bude 1 | Ra soat, kiém tra tinh bi mat {01 ngay lam viéc| Pon vj cha
cua thong tin, phén loai thong tin [ké tir ngdy taora| tritaora

thong tin thong tin
L D6l voi thong tin phai dugc.
cong khai, loai bod cdc ndi dung
thong tin cong dén khong dugce
tiép cn, thong tin cong ddn
duoc tiép can co diéu kién (néu
cO)
- Guri thong tin (sau khi ra soét)
cho Van phong UBND tinh (ban
oifly va ban dién tir)

Bude 2 F Luu trit van ban va luu trit dién |03 ngay lam viéc| Vin phong
tr dong thoi giri S¢ Thong tin va ké tir ngay nhén | UBND tinh
Truyén thong dé dang tai dwge két qua ra

soat thong tin
Budc 3 | Dang tai thong tin: 01 ngay lam viéc|S& Thong tin
ké tir ngdy nhan | va Truyén

+Dbi v6i thong tin phai duge duge van ban thong
cong khai (Piéu 19 Luat TCTT) | cia Van phong
thi dang tai vao Danh muc thong | UBND tinh
tin phai dugc cdng khai tai
Chuyén muc vé tiép c4n thong
tin trén Cong thong tin dién tir
tinh Khanh Hoa.
+ D6i vai cac thong tin cong dan

* ldwoc tiép cén c6 diéu kién (Diéu
7 Luat TCTT) thi cap nhat thong
tin vao Danh muc thong tin cong
dan duoc tiép can c6 didu kién
tai Chuyén muc vé tiép cén
théng tin trén Cong thong tin
dién tr tinh Khanh Hoa
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PHU LUC 02

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: (07 /QD-UBND ngay. Ah./12020 ctia UBND
tinh Khdnh Hoa)

UBND TINH KHANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Pgce lap - Tw do - Hanh phic

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

(tie ngay ... thang.... nam....... dén ngay ... thang.... nam.. ....)

STT|Ngiy,| Tén | Pia | S6 | Thw |Tén, sb,| Hinh [Ngay,| Chi | Tén [ThéngThéng
yéu|thdng, ngwdi| chi | dién | dién | ky hi€u | thire [thang,| phi |ngudibdo tir| bio
cAu| nim | yéu |ngudi|thoai| ti |vin ban,| cung | nim | tiép | tiép |chdi, | gia

nhin | ciu | yéu (méu | hd so, | cAp | cung | cAn |nhan |1y do han,
yéu ciiu c6) | tailiéu |thong| cAp |théng| yéu | ti |Iydo

cau dwge | tin [théng| tin | cdu | chdi | gia

yéu ciu tin yéu | han

cau
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PHU LUC 03

(Ban hénh kém theo Quyét dinh sé: J¥9T /0D-UBND ngay. A3, /12020 ciia UBND
tinh Khdnh Hoa)

UBND TINH KHANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG UB Poc lap - Ty do - Hanh phic

THONG BAO

THOT HAN GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

-------------------

........................................................................................................

S6 CMTND/Thé can cudc cdng dAn/HO ChiU .........ovvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesies s
R BT s 2 s | - /...te_;il.........

Noi cu tru:.........

S6 dién thoai: ............ FaX.....covvernn. EINAIL oo
Yéu ciu cung cip vin ban/hd so/tal HeU:.......oveereeeiiiiieeeireeeienens
Ngay/thang/nam nhén Phiéu yéu ciu: .....................

Vin phong UBND tinh thong bao v& thoi han giai quyét yéu ciu cung cép théng tin do
© ONE/BATNU SAUL. . 1eeeeeevriiis e iaeereaaaiss e eeeeeaeeeaeeeerettaeeaaeaaeeaeee s i ee e,

Van phong UBND tinh s& giri Phleu giai quyét yéu céu cung cap thong tin dé thong
bao vé dia diém, hinh thirc cung cip thong tin; chi phi thuc té dé in, sao, chup, gui
théng tin qua dich vu buu chinh, fax (néu c6) va phuong thie, thoi han thanh toén téi
Ong/Ba sau khi tap hop va xi 1y thong tin dugc yéu cu cung cép.

CHANH VAN PHONG
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)

~ i
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PHU LUC

04

QUY TRINH CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU CUA UBND TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: LT /0D-UBND ngay.A%. /12020 ciia UBND

- Ra thong bao bd sung hd so (trudmg
hop phai bd sung hd so).

Nhan ho so bo sung (néu ¢o)

L Vao Sb theo dai cung cép thong tin

dugc yéu ciu
CCIT hop 16

theo yéu clu

tinh Khanh Hoa)
Ciac N6i dung Thoi gian | Nguoi Ghi cha
buédc thwe hién
Bude 1 | Tiép nhdn va kiém tra hd so yéu cu| 1 ngay lam |Vén phong
cung cap thong tin vicckétr | UBND
ngay nhan tinh

Pbi voi cic thong tin quy dinh tai diém b, diém ¢ khoén 1 va khodn 2 Diéu 23
Ludt Tiép cin thong tin, thong tin da tirng dwgce cung cap theo yéu cau hoic
thong tin don gian, c6 san trong Luu trir co quan

Budce 2

- Ra thong bao vé viée giai quyét yéu
cAu cung cép thong tin theo MAu sd
03 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
13/2018/NB-CP ngay 23 thang 01
ndm 2018 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Lut
Tiép can thong tin (trr treong hop
thong tin don gian, c6 sin ma co thé
cung cép ngay qua mang di¢n tir hodc
6 thé b tri dé ngudi yéu cu doc,
xem, nghe, ghi chép ngay tai try s&
co quan ma khong mat chi phi tiép
cén thong tin theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 16 Quy ché)

- Thu chi phi tiép cn thong tin
L Cung cip thong tin (theo céc

phuong thirc quy dinh tai Luat
TCIT)

L Vao S6 theo dai cung cép thong tin
theo yéu cau .

01 ngay lam
viée ké tur
ngay nhén

duoc yéu cau

CCTT hop 1€

Theo Luat
dinh

Vian phong
UBND
tinh
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D6i voi thong tin khéng c6 sin theo quy dinh tai khoan 1 D:eu 17 Quy ché hoic
thong tin dugc tao ra trude ngay 01/7/2018 hodc xét thay cin thiét c6 ¥ Kkién ciia

don vi cha tri, tham muu UBND tinh tao ra thong tin

Bude 3 | Dénghi don vi chu tri tham muu | 01 ngay lam | -Vin
UBND tinh tao ra thong tin phdi hop | viée ké tix phong
gidi quyét yéu cau cung cip théng ngay nhan | UBND
tin; dugc yéu cdu|  tinh

CCTT hop 1€
-Ra thong béo vé thoi han giai quyét | 03 ngay lam |  -Vin
yéu ciu cung cp thong tin theo Phu viée ké tir phong
luc 03 kém theo Quy ché nay ngay nhdn | UBND
duge yéu cdu| tinh
CCTT hop 1€
- Tim kiém, xem xét, xir Iy thong tin, | 05 ngay 1am | - Pon vi
gui thong tin (dd duge xir Iy) téi Van | viée ké tir chu tri
phong UBND tinh hoic dé nghi Van ngay nhidn |tham muu
phong UBND tinh tir chéi hoic gia |dugcyéucdu| taora
han cung cip théng tin cung cp thong tin
théng tin do
Vin phong
UBND tinh
giri dén
- Ra thdng bdo giai quyét yéu ciu -Van
cung cap thong tin hogc thong béo tir phong
ch01 cung cdp thong tin/ gia han cung UBND
cap thong tin tinh
- Thu chi phi tiép c4n théng tin (néu -Vin
c6) phong
UBND
tinh
- Cung cdp thong tin (theo cac 10 ngay lam | -Vian
phurong thirc quy dinh tai Luét viée ké tir phong
TCTT) ngay nhdn | UBND
dugc yéu ciu| tinh
- Vio S6 theo ddi cung cép thdng tin il Lignde -Vin
theo yéu céu phong
UBND
tinh
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